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Orientacado de Gestéo n.° 2/2008

Obrigacdes de Informacéo e Publicidade dos Beneficiarios

A divulgacdo e a publicitacdo do co-financiamento concedido pelo INALENTEJO
constituem uma responsabilidade das suas entidades beneficiarias, consagrada na
legislacdo comunitaria e nacional.

Tal obrigacdo tem como principal objectivo informar os publicos-alvo da intervencao
(ou beneficiarios finais) e a opinido publica, em geral, sobre o papel desempenhado
pela Unido Europeia, através dos fundos estruturais, e pelo Estado Portugués, no
ambito do Quadro de Referéncia Estratégico Nacional (QREN) 2007-2013, nos
projectos e operacdes co-financiados e nos seus respectivos impactos e resultados.

Neste contexto, os beneficiarios sdo considerados actores de comunicacdo, devendo
respeitar as obrigacdes e procedimentos especificos em vigor no ambito do Programa
Operacional que co-financia “INALENTEJO”, associar-se aos esforcos da sua
Autoridade de Gestdo na execucdo do seu Plano de Comunicagéo e disponibilizar-se
para colaborar em realizac¢des informativas ou demonstrativas.

Por seu lado, a Autoridade de Gestdo propfe-se desenvolver accdes especificas de
informacdo e sensibilizacdo neste dominio junto das entidades beneficiarias,
assegurando meios de apoio e esclarecimento adequados e realizando operacdes
regulares de verificagdo e acompanhamento.

Obrigacobes e Especificacdes

Uma candidatura submetida ou aprovada para co-financiamento do INALENTEJO,
torna o(s) seu(s) beneficiario(s) sujeito(s), no ambito da sua execucdo, ao
cumprimento de um conjunto de exigéncias, regras e procedimentos em matéria de
informacédo e publicidade, determinado por legislagdo comunitdria e nacional e
através de disposicdes especificas da Autoridade de Gestao do INALENTEJO.
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As entidades titulares de candidaturas aprovadas (beneficiarios) comprometem-se,
assim, a respeitar e aplicar tais obrigacbes, em vigor a data da homologacédo da

respectiva candidatura, disponiveis no site do INALENTEJO.

O caracter relativamente detalhado das disposicdes em apreco e das respectivas
especificacdes técnicas visa facilitar e uniformizar a sua compreensdo e aplicacdo
pelo conjunto das entidades beneficiarias, tracando requisitos minimos universais, no
contexto das diversas possibilidades de realizacdo de ac¢des de comunicacgao.

Com efeito, em caso de duvida ou dificuldade de aplicacdo, a Autoridade de Gestao
garantira um apoio e esclarecimento especializados,
demonstrag6es concretas e solugbes comunicacionalmente viaveis.

facilitando o acesso a

Quadro Sintese das Obrigacdes de Informacéo e Publicidade dos Beneficiarios

NA FASE INICIAL DURANTE A EXECUCAO ANTES DO ENCERRAMENTO
Consentimento  (tacito) na | Informacdo  explicita, nos | Afixacdo bem visivel no local
inclusdo na “lista de | dossiers de imprensa, “press | de cada operacdo de uma
beneficiarios” para | releases e accles | placa descritiva permanente,
publicitacdo por parte da | desenvolvidas com Orgdos de | independentemente do tipo

Autoridade de Gestdo, nos
termos previstos na alinea d)
do n.° 2 do artigo 7.° do Reg.
(CE) N.° 1828/2006 de 8 de
Dezembro de 2006, com a
alteragdo do Reg. (CE) n°
846/2009, de 1 de Setembro
de 2009.

Esta publicitacdo podera ser

efectuada em formato
electrénico no Website do
INALENTEJO, em relatérios,
publicacdes especificas,
dossiers de imprensa, press
releases e accles

desenvolvidas com Orgdos de
comunicacéao social.

A publicitacdo podera incluir:
a designacdo das operagoes,
beneficiarios, e montantes de
investimento elegivel
aprovado, co-financiamento
atribuido e pago.

comunicacdo social sobre o
projecto, de que se trata de
uma Iniciativa QREN, do co-
financiamento comunitério em
presenca e do Programa
Operacional INALENTEJO.

de operagdo e participacdo
publica e comunitaria
atribuida a mesma, nas
condicdes previstas no “Anexo
| - Instrugbes para a criacéo do
emblema e indicacéo das cores
normalizadas” do Reg. (CE) N.°©
1828/2006, de 8 de Dezembro
de 2006, com a alteracdo do
Reg. (CE) n° 846/2009 de 1 de
Setembro de 2009, e de acordo
com as especificacbes graficas
previstas no manual de normas
graficas do QREN e do
INALENTEJO.

Sempre que aplicavel, o]
beneficiario garantira que os
participantes na  operacéo
foram informados desse
financiamento”, nos termos
previstos no artigo 8.° do Reg.

Afixacdo bem visivel de um
painel publicitario no local de
cada operacao,
independentemente do tipo
de operagdo e participagédo
publica e comunitaria

Informacdo de conclusdo da
candidatura na pagina
informativa do Website da
entidade  beneficiaria  (se
existente), ou no dominio de
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NA FASE INICIAL

DURANTE A EXECUCAO

ANTES DO ENCERRAMENTO

(CE) N.° 1828/2006 de 8 de
Dezembro de 2006, com a
alteracdo do Reg. (CE) n°
846/2009 de 1 de Setembro de

atribuida & mesma, nas
condicdes previstas no “Anexo
| - Instrucdes para a criacdo do
emblema e indicacdo das cores

Internet especifico, fazendo
referéncia aos resultados finais
da sua execucgdo, durante um
periodo temporal nao inferior a

2009. (Essa comunicagdo tem | normalizadas”, do Reg. (CE) . i
lugar através de uma ou mais | N.° 1828/2006, de 8 de 12 meses, acessivel através da
accdes a  definir  pelo | Dezembro de 2006, , com a | Sua homepage ou estrutura de
beneficiario.) alteracdo do Reg. (CE) n° | navegagdo principal.

846/2009 de 1 de Setembro de

2009, e de acordo com as

especificactes gréaficas

previstas no manual de normas

graficas do QREN e do

INALENTEJO.

Uma vez concluida a

intervencdo, o painel sera

substituido por uma placa

descritiva permanente.
Sempre que possivel, criacdo | Referéncia bem visivel, em | Apresentacdo no relatério final
de uma pagina informativa no | todas as aplicacbes de | de execucdo de indicadores e

Website da entidade
beneficiaria (se existente),
subordinada a identificacdo e
apresentacéo da(s)
operacao(oes), acessivel
através da sua homepage ou
estrutura de navegacao
principal. (No caso do projecto
desenvolver um Website com
dominio préprio, a homepage
do sitio da instituicdo devera
disponibilizar um hiperlink.)

informacdo e divulgacdo da
operacdo (ou a ela relativas),

ao co-financiamento
comunitério, através da
reproducdo da logomarca
QREN, da logomarca e da
insignia da Unido Europeia,
bem como da logomarca
INALENTEJO. No caso de

spots de radio, através da
mencao audio, precedida da
expressao “Co-
financiamento™.

demonstracdes de realizacdo
(materiais ou fotogréaficas) das
accbes e aplicagbes de
comunicacdo realizados no
ambito do projecto, ou sobre a
sua execucdo, e dos seus
impactos ou resultados. (Os
ficheiros de imagem, audio e
video deveréo ser
disponibilizados. No caso de
noticias de imprensa, incluir os
respectivos documentos.) O
montante global investido em
comunicacéo, através do
projecto, deve ser explicitado.

Apresentacdo nos relatérios de
execucdo da operacdo de
indicadores e demonstracdes
de realizacdo (materiais ou
fotograficas) das accles e
aplicacdes de comunicacéo
realizados no ambito da
operacdo, ou sobre a sua
execucdo, e sempre que
possivel dos seus impactos ou
resultados. (Os ficheiros de
imagem, audio e video deverao
ser disponibilizados. No caso
de noticias de imprensa,
incluir 0s respectivos
documentos.)
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Especificacdes Técnicas das Obrigacfes de Informacao e Publicidade dos
Beneficiarios Adoptadas pela Autoridade de Gestdo do INALENTEJO

OBRIGACAO ESPECIFICACOES DE EXECUGAO SABER MAIS
Informacdo  explicita, nos|Os “press releases” relativos a | Exemplos de redaccdo e
dossiers de imprensa, “press|operacdo deverdo identifica- | aplicaco:
releases” e accoes | lo como uma Iniciativa QREN e

desenvolvidas com d&rgaos de
comunicagdo social sobre o
projecto, de que se trata de
uma Iniciativa QREN e do co-
financiamento comunitério em

presenca no ambito do
Programa Operacional
INALENTEJO.

incluir um paragrafo relativo
ao co-financiamento,
referindo o] Programa
Operacional INALENTEJO e o
FEDER, o objectivo global do
projecto e os montantes de
investimento e apoio.

No caso dos “dossiers de
imprensa” ou “accbes de
visita”, aquela informacéo
pode figurar sob a forma de
um “memorando” sobre o
projecto.

(Aplicam-se nos materiais

produzidos a obrigacdo de
figuracéo da referéncia do co-
financiamento comunitario).

“O sistema instalado permite a
avaliagho da satisfacdo dos
utentes, a monitorizacdo e
certificagdo de qualidade dos
niveis de servico alcancados, ....
Trata-se de uma iniciativa QREN,
apoiada no ambito do
INALENTEJO, cujo investimento
ascendeu a .. euros, com co-
financiamento FEDER de
euros.”

“O projecto resultou de uma
parceria para a regeneragdo
urbana, envolvendo as entidades
XPTO, com o objectivo de
qualificar e intensificar a
integracdo da cidade na regido
envolvente. A operagdo que
implicou um investimento de ...

euros, obteve um co-
financiamento FEDER de ......
euros, tratando-se de uma

iniciativa QREN com apoio do
INALENTEJO.”

Referéncia bem visivel em
todas as aplicagbes de
informacdo e divulgacdo do
projecto (ou a ele relativas)
ao co-financiamento
comunitario, através da
reproducdo logomarca QREN,
da logomarca do INALENTEJO
e da insignia da Unido
Europeia com indicagdo do co-
financiamento FEDER.

A reproducdo das logomarcas
QREN e INALENTEJO e insignia
da Unido Europeia sera feita
obrigatoriamente do seguinte
modo:

)] brochuras, livros,
cartazes, capas,
convites e todas as
aplicacbes impressas
(por via tipografica ou
outra), na capa ou
contra-capa;

sitios Web,
respectiva homepage;

na

filmes e
electronicas,
respectiva abertura;

i)

animacoes
na
iv)  spots de radio, através
da mencdo audio,
precedida da expressao
“Co-financiamento”;

As Normas de comportamento
grafico e cromatico do QREN
e INALENTEJO e insignia da
Unido  Europeia estdo
disponibilizados no Website
do INALENTEJO.
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ESPECIFICACOES DE EXECUCAQ

SABER MAIS

V) anuancios publicitarios
impressos, na sua base
ou local equivalente.

Nao serdo permitidas
adulteragbes ou utilizagtes
incorrectas das logomarcas
QREN e INALENTEJO, e da
insignia da Uni&o Europeia.

vi) No caso de figurarem

outras logomarcas
nessas aplicacdes
(relativas p. ex. a
patrocinios, “media

partners” ou outro tipo
de apoios), a “barra de
assinaturas” relativa ao
co-financiamento deve
ser individualizada
daquelas, precedida da
expressao “Co-
financiamento” e
merecer, pelo menos,
igual destaque.

Exemplo 1 em anexo

vii)  certificados de
participacéo ou
documentos
equivalentes relativos
a operacoes
financiadas, devem

incluir a “barra de
assinaturas” do co-
financiamento cf.
modelo instituido.

Exemplo 2 em anexo

viii) pequenos objectos
promocionais (e.g.
“merchandising” de
pequeno formato),
apenas serdo aplicados
0 simbolo do
INALENTEJO e a insignia
da Unido Europeia, sem

Exemplo: 3 em anexo

texto.

iX)  AplicacGes de
estacionario
(economato)
produzidas pela
entidade beneficiaria
(papel de carta,

envelopes, cartdes e
similares) n&o deveréo
apresentar a “barra de
assinaturas”  relativas
ao co-financiamento.

Fundo Europeu
de Desenvolvimento Regional
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X) Apenas em
excepcionais,
previamente

autorizados, podem ser
aplicadas no mesmo
material ou recurso as
logomarcas de dois
Programas

Operacionais distintos.

casos

Afixacdo bem visivel de um
painel publicitario no local
de cada operacao,
independentemente do tipo
de operacdo e participacédo
publica e comunitaria
atribuida a mesma, nas
condices previstas no “Anexo
| - Instrugbes para a criacéo
do emblema e indicacdo das
cores normalizadas”, do Reg.
(CE) N.° 1828/2006, de 8 de
Dezembro de 2006, com a
alteracdo do Reg. (CE) n°
846/2009 de 1 de Setembro de
2009 e de acordo com as
especificagcdes graficas
previstas no “Manual de
Normas Graficas do QREN” e
do INALENTEJO.

Uma vez concluida a
operacdo, o0 painel sera
substituido por uma placa

descritiva permanente.

O painel publicitario devera
ser erigido e mantido no
exterior e junto da operacao
(ou operacdes), em local de
acesso publico ou evidente
visibilidade, e em boas
condi¢des de manutencéo.

0 painel publicitério
apresentara as  seguintes
caracteristicas técnicas:

1. O Tipo e Designacdo da

operacéo

2. Investimento total
previsto

3. Investimento elegivel
aprovado

4. Co-financiamento FEDER
atribuido a operacao

5. A insignia da Unido
Europeia, em
conformidade as regras
graficas definidas no

Anexo | do Regulamento
(CE) n.° 1828/2006, de 8
de Dezembro de 2006 ,
com a alteracdo do Reg.
(CE) n.° 846/2009 de 1 de
Setembro de 2009.

6. Logomarca QREN e
logomarca do INALENTEJO
e lema do Programa
(disponibilizados no site),
gue evidencia o valor
acrescentado da
intervenc@o comunitéria

A referéncia ao emblema da
Unido Europeia, ao Fundo e
ao lema do Programa,
deverdo ocupar pelo menos
25 % da superficie do painel.

O painel publicitario devera
ter as dimensdes minimas de
1,00 X 1,50 metros.

Uma vez preparado o ficheiro

Exemplo 4 em anexo

Fornecidos ficheiros de
diverso formato no site do
INALENTEJO

UNIAO EUROPEIA
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com a designacdo da
candidatura e da entidade
beneficiaria, recomenda-se a
producéo em material
autocolante para exterior
para contracolagem numa
base metélica (chapa zincada,
ferro ou outro.)

Deverda ser substituida por
uma placa descritiva
permanente, no maximo, seis
meses apos a conclusdo fisica
da operacdo e antes do
encerramento da mesma.

O ficheiro fornecido destina-
se a ser utilizado pelo
beneficiario, sem
adulteracdes do formato e
dimensdes minimas, design e
comportamento grafico dos
seus elementos.

Afixacdo bem visivel no local
de cada operacdo de uma
placa descritiva permanente,
independentemente do tipo
de operacdo e participacédo
publica e comunitaria
atribuida a mesma, nas
condicbes previstas no “Anexo
| - InstrucbGes para a criacdo
do emblema e indicacdo das
cores normalizadas”, do Reg.
(CE) N.° 1828/2006 de 8 de
Dezembro de 2006 com a
alteragdo do Reg. (CE) n°
846/2009 de 1 de Setembro de
2009 e de acordo com as
especificacoes graficas
previstas “Manual de Normas
Graficas do QREN” e no
normativo interno de gestédo
do INALENTEJO.

A placa descritiva
permanente  devera ser
erigida, no maximo, seis

meses apoés a concluséao fisica
da operacgédo, (no interior do
edificio, sempre que
aplicavel), em local de
acesso publico ou evidente
visibilidade
(preferencialmente em
entradas ou atrios publicos),
em boas condicdes de
manutencdo, e antes do
encerramento da operagao.

A placa descritiva

permanente apresentara as

seguintes caracteristicas

técnicas:

1. Co-financiamento FEDER
atribuido a operacéo

2. A insignia da Unido
Europeia, em
conformidade as regras
graficas  definidas no

Anexo | do Regulamento
(CE) n.° 1828/2006, de 8
de Dezembro de 2006 com
a alteracdo do Reg. (CE)
n.° 846/2009 de 1 de
Setembro de 2009.

3. Logomarca  QREN e
logomarca do INALENTEJO
e lema do Programa

Exemplo 5 em anexo

Fornecidos ficheiros de
diverso formato no Website
do INALENTEJO.
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OBRIGAGCAO ESPECIFICACOES DE EXECUGAO SABER MAIS

(disponibilizados no site),
gue evidencia o valor
acrescentado da
intervencdo comunitéria

A referéncia ao emblema da
Unido Europeia, ao Fundo e
ao lema do Programa,
deverdo ocupar pelo menos
25 % da superficie do painel.

A placa descritiva
permanente devera ter as
dimensdes minimas de 0,60
X 0,40 metros.

Uma vez preparado o ficheiro
com a designacdo da
candidatura e da entidade
beneficiaria, recomenda-se a
producéo em material
autocolante (e.g., vinil) para
contra colagem numa base de
acrilico ou aco escovado. (As
condicdes de leitura sobre a
parede ou fundo em causa
devem ser acauteladas.)

O ficheiro fornecido destina-
se a ser utilizado pelo
beneficiario, sem
adulteracbes do formato e
dimensdes minimas, design e
comportamento grafico dos
seus elementos.

Caso nao seja possivel colocar
uma placa de descricdo
permanente num objecto
fisico, devem ser tomadas
outras medidas apropriadas a
fim de publicitar a
contribuicdo da Comunidade.

Evora, 26 de Outubro de 2009

(Actualizagédo aprovada na reunido da Comisséo Directiva de 26/10/2009)
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Exemplo 1

Co-financiamento

;_1 QUADRO UNIAO EUROPEIA
> DE REFERENCIA
‘ N\LE N T EJ O k. | ESTRATEGICO
I\A( IONA undo Europeu
20 07‘ 2013 AL 20T 7nL :cr:;:nv'::.lmnlo Reglonal

Patrocinio




Exemplo 2

QUADRO _
 DE REFERENCIA
| ESTRATEGICO
\ NACIONAL

ORTUGALI0O7.2013

% NALENTEJO

2007.2013

UNIAO EUROPEIA
Fundo Europeu
de Desenvolvimento Reglonal




Exemplo 3
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1,5 m minimo

Exemplo 4

Painel Publicitario

) QUADRO _

DE REFERENCIA
ESTRATEGICO
NACIONAL

PORTUGAL2007.2013

<3 NALENTEJO

2007.2013

Entidade Responsavel

Designacéo da Operacéo

Investimento Total previsto euros
Investimento Elegivel euros
Co-financiamento FEDER euros
UNIAO EUROPEIA
Fundo Europeu
de Desenvolvimento Regional
® )

1 m minimo

25 %
minimo
da
area
total
do
painel



0,40 m minimo

Exemplo 5

Placa Descritiva Permanente

™) QUADRO _
. DE REFERENCIA
. ESTRATEGICO

F— ' NACIONAL

2007.2013

| NALENTEJO

Entidade Responsavel

Designacéo do Projecto

Co-financiamento FEDER

euros

UNIAO EUROPEIA

Fundo Europeu
de Desenvolvimento Regional

0,60 m minimo

25 %
minimo
da area
total da

placa



